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Destination Jonkoping AB dr ett helagt kommunalt bolag som,
enligt sarskilda dgardirektiv jobbar med att utveckla platsen Jonkdpings
kommun som besodksmal, oka dess attraktionskraft samt genereratillvaxt
genom att fa fler tillfalliga besokare till kommunen. Detta gérs via bola-
gets olika verksamheter, vilka ar méten och evenemang, turism och en
konsertverksamhet. For att bli en attraktiv plats arbetar vi med att fa hit
fler stdrre evenemang inom kultur och idrott, samt varumarkesstarkan-
de evenemang. Bolaget ar ingdngen till kommunen for externa aktorer
som drintresserade av att arrangera evenemang i Jonkdpings kommun.
Detta innebdr bland annat att vi initierar olika samarbeten, hjalper till
med marknadsforing och forsaljning samt tar en aktiv part i koordinering
och genomférandefasen av ett evenemang.



Evenemangshandbok

- stod for dig som vill arrangera ett stérre offentligt evenemang i Jénképings kommun

Vivill bérja med att tacka dig for att du vill arrangera ett offentligt evenemang i
Jonkdping. Du bidrar till att gora var stad levande och en plats som manga vill besoka.
| den har handboken har vi samlat tips och information for att hjalpa dig i planerings-
processen och pd vagen mot ett lyckat evenemanag.

[0 Hitta ett lampliga datum for evenemanget
Det allra forsta du behdver gora ar att hitta ldmpliga datum fér evenemanget.
Har kan Destination Jonkoping och Jonkdpings kommuns kultur- och fritids
forvaltning hjalpa dig. Vi har kontakt med hotellen, Elmia, arenor och andra
aktorer som kan ge besked ndr det finns plats for ditt evenemang i kalendern.

Kontakt:

Destination Jonkoping

Helena Lindgren, helena.lindgren@destinationjonkoping.se
Daniel Tidstrand, daniel tidstrand@destinationjonkoping.se

Kultur- och Fritidsforvaltingen
Martin Funck (idrott & fritid), martin.funck@jonkoping.se
Eva-Karin Dahlgren (kultur), eva-karin.anden-dahlgren@jonkoping.se



Hitta ratt plats och arena for ditt evenemang

N&sta steg &r att bestimma plats for ditt evenemang. Aven har kan
Destination Jonkdping hjalpa till genom att tipsa om lédmpliga arenor,

bdde utom- och inomhus. Géller det evenemang som ska vara utomhus kan
du forsakra dig om att platsen ar tillgénglig pa dnskat datum samt preliminar-
boka genom att kontakta Jonkdpings kommun.

Kontaktperson:

Anders Hult, Jonkopings kommun Tekniska kontoret
anders.hult@jonkoping.se | 036-105106

Tank pa att det dven for utomhusevenemang kan kosta att hyra mark.

Har hittar du ytterligare information om kommunal mark och taxor.

Har du tankt dig ett inomhusevenemang i ndgon av vara kommunala
anldggningar kontaktar du dven d& kommunen.

Kontakt:
Inom- och utomhusarenor
kff-bokning@jonkoping.se

Har hittar du koommunkartan dar du kan se vilka scener och arenor som
finns i kommunen.



https://www.jonkoping.se/artiklar/naringslivarbete/tillstandreglerochtillsyn/anvandakommunalmark.4.34e97c4c16eef666539c22.html
http://karta.jonkoping.se

O

Sok tillstand

Nasta steg ar att sdka tillstdnd for evenemanget. For stdrre evenemang
krévs nastan alltid polistillstand och det bor sdkas senast sex manader
innan evenemanget. Det vanligaste dr att ett tillstand for

"Offentlig tillstalining” behovs.

Att ansdka om polistillstand kostar i dagslaget 870 kronor fér en offentlig
tillstalining och 320 kr for allman sammankomst. Du ansdker om tillstandet
pa polisens hemsida, klicka har.

Det finns manga olika typer av tillstand men de vanligaste ar:

Tillstand for offentlig tillstallning

Du behover tillstdnd for att anordna en offentlig tillstalining som till
exempel en marknad, stadsfest eller massa. For att en tillstdllning ska réknas
som offentlig krdvs att den anordnas for allménheten eller att allménheten
har tilltréde till den. Exempel pa offentliga tillstaliningar: Idrottsevenemang,
festival, stadsfest.

Tillstand for allman sammankomst

Du behover tillstand for att samla manniskor till en allmén sammankomst,
som en demonstration eller en konsert. For att en sammankomst ska raknas
som allman kravs att den anordnas for allmanheten eller att allmanheten
har tilltrade till den. Exempel pa allmanna sammankomster: Konserter,
musikevenemang, teater.

Tillstand for att anvdanda offentlig plats
For att nyttja offentlig plats med t ex avspdrrningar, avstangningar eller
skyltning kravs ett tillstand for detta.


https://polisen.se/tjanster-tillstand/tillstand-ansok/

Anmadlan om idrottsevenemang

Arenor raknas vanligtvis inte som offentlig plats. Vid idrottsarrangemang
pd arenor ska du istallet gora en avgiftsfri anmalan till polisen. Anvand
blanketten "Anmadlan om idrottsevenemang " pa Polisens hemsida. klicka har.

Ndr ansokan ar ifylld och inskickad gdr den ut till flera olika forvaltningar
inom kommunen dar man bland annat undersdker om evenemanget far
nagra konsekvenser for till exempel trafik, tillgdnglighet, sakerhet eller
annat. Ansdkan skickas dven till raddningstjéanst och lokalpolis som far ge
sitt yttrande. Det kan hdnda att du under den har processen kommer
behdva komplettera din ansdkan och rékna med att det oftast tar minst tva
veckor att fa svar pd ansokan.

For fragor kring tillstand, om det kravs och vilket slags tillstand du ska
ansoka om kan du kontakta Polisens tillstandsenhet.

Kontakt:
Polisen
tillstand.jonkoping@polisen.se

Ovriga tillstdnd
Ibland behévs dven andra tillstand, t e x serveringstillstand, bygglov.
Lés mer pa Tillstadnd, regler och tillsyn - Jonkdpings kommun



https://polisen.se/tjanster-tillstand/tillstand-ansok/offentlig-tillstallning/
https://www.jonkoping.se/naringslivarbete/tillstandreglerochtillsyn.4.74fef9ab15548f0b800b33.html

Tillstand fran Lansstyrelsen
[ vissa fall behdver man dven soka tillstand fran Lansstyrelsen for att fa genomfoéra
evenemanget. Den ansdkan maste skickas in senast fyra mdnader i forvag.

@

Tillstandet kravs framst nér det handlar om tavlingar med fordon

(till exempel cykel) pd vag och kostar i dagslaget 2900 kronor.
Lansstyrelsen skickar vidare din ansdkan pa remiss till flera olika instanser
som till exempel Trafikverket, forvaltningar inom kommunen, Polisen,
Lanstrafiken med flera.

Handlar det om ett evenemang pa vatten kan Lansstyrelsen avlysa sjon
eller vattendraget for annan trafik under evenemanget. Det ska i sa fall
meddelas Lansstyrelsen senast tre manader fore evenemanget.

(Ingen extra kostnad).

Kontaktperson:
Petter Agurén | 010 22 46 494
petteraguren@lansstyrelsen.se



Praktiskt kring ditt evenemang

O

El, vatten och sophantering

Manga evenemang, speciellt evenemang utomhus kraver el, sophantering
och ibland dven tillgang till vatten. Har kan Destination Jonkdping hjalpa
dig med kontaktuppgifter till de som ansvarar fér detta pa kommunen.
Tank pad att detta kan medféra vissa kostnader for dig som arrangor.

Toaletter

Vid storre evenemang krdvs ofta inhyrda toaletter. Det finns flera foretag
som hyr ut toaletter i olika utféranden och varianter. Aven har kan du vanda
dig till Destination Jonkdping som kan férmedla kontakter till dessa féretag.
Tank pa att dven detta kan medféra vissa kostnader for dig som arrangor.

Informera allmdnheten

| de fall d& evenemanget paverkar vdgar, gator och manniskors dagliga
verksamheter behdver du som arrangér meddela de som berérs om vad som
galler kring ditt evenemang. Tank pa att vara tydlig med datum, tider och
vad som galler. Har kan det medfora vissa kostnader for dig som arrangdr om
det till exempel krdvs tryck i form av informationsblad samt distribuering.

Boende och transport

Hur ska deltagare och eventuellt domare bo? Jonkdpings kommun dr en
hotelltat kommun. Mass- moétes- och evenemangstaden efterfragar ofta
baddar och ofta ménga baddar vid ett och samma tillfdlle.

| kommunen finns ca 2700 rum och 5600 baddar. Férutom de manga
hotellen sd finns ett stort utbud av vandrarhem, camping, stugor etc.
Dessutom hyr kommunen ut skolor for att anvdnda som hart underlag vid
evenemang. Manga av vara boendeanldaggningar har ndgon typ av
hallbarhetscertifiering vilket efterfragas av manga arrangorer.




Destination Jonkdping har bra kontakt med hotell och 6vriga
boendeanldggningar och kan hjalpa dig med kontaktuppgifter.

Se gdrna 6ver boenden i ndrheten av arenan for att halla nere antalet
transporter. Fundera ocksa déver hur publiken ska ta sig till evenemanget?
Har kan det vara bra att féra en dialog med Lanstrafiken (JLT).

Méjlighet att lana och hyra utrustning

Om evenemanget ar kopplat till idrott eller kultur kan det vara en bra idé att
fora dialog med kommunens kultur- och fritidsférvaltning. De kan i vissa

fall hjalpa till med att 1dna eller hyra ut viss utrustning och material till
evenemanget sa som till exempel scenvagn, stangsel, kravallstaket och mabler.

Kontaktpersoner:
Martin Funck (idrott/fritid), martin.funck@jonkoping.se.
Eva-Karin Dahlgren (kultur), eva-karin.anden-dahlgren@jonkoping.se

Marknadsforing

Destination Jonkdping marknadsfor flera stora evenemang i vara
kanaler. Du kan sjalv, utan kostnad, ldgga in ditt evenemang pa var sida
jkpg.com som samlar aktuella evenemang i staden.

Fyll i formuldret som du hittar har.
Bilder, filmer och texter kopplat till Jonkodping hittar du i var toolbox

pa thisisikpg.com. Anvand gdrna detta material i er marknadsforing
av evenemanget.


https://jkpg.com/sv/suggest-experience/2c68afe992616f378452e1d001c91ba2c3fbf158/
https://thisisjkpg.com/

Hallbart evenemang

O

Att jobba for héllbarhet &r avgérande och nagot som gor evenemanget
annu mer attraktivt. For att uppna mer hallbara evenemang ar det avgérande
att sdtta tydliga hdllbarhetsmal som utvadrderas efterdt. Det finns mojlighet
att fa hjdlp med en miljdcertifiering, kontakta oss pa Destination Jonkdping
for vidare formedling. Att utse ndgon i er organisation som ansvarar hall
barhetsfrdgorna 6kar effektiviteten. Samtidigt ar det viktigt att hallbarheten
genomsyrar hela organisationen. Genom ert hallbarhetsarbete kan ni fa
era besdkare och deltagare att valja alternativ som ar hallbara, hdlsosamma
och klimatsmarta, bade under evenemanget men ocksa efterat.

Den har guiden fran Riksidrottsférbundet om Hallbara idrottsevenemang
ar ett bra verktyg for att ta manga kliv framdt i arbetet med hallbarhet.

Kontakt
RF-SISU Smaland
smaland@rfsisu.se



https://hallbaraidrottsevenemang.se/

Ekonomi och finansiering

O Detfinns ofta mojlighet att anséka om medel fran olika fonder och stiftelser till
ert evenemang. Utbudet ar stort och det ar viktigt att vara uppmarksam pa de
specifika kriterier som galler for varje enskild fond och stiftelse.

Exempel nationellt kan vara Postkodstiftelsen och Riksidrottsforbundet.
Lokalt finns det exempelvis_Jubileumsfonden.

Region Jonkopings lan har ocksa ett evenemangsstdd som arrangoérer kan
sOka. Har hittar du Region Jonkdpings lans sida fér evenemangsstéd
med mer information.

Har hittar du Jonkdpings kommuns information om donationer,
stiftelser och fonder.

Médjlighet till arrangorsbidrag

| vissa fall kan du som arrangor fa mojlighet till att erhalla ekonomiskt
bidrag for att genomféra evenemanget, ett sd kallat arrangorsbidrag.
Bade Destination Jonkdping och kommunens kultur- och fritidsférvaltning
har kriterier som anvands for att se om ett evenemang kan fa ekonomiskt
bidrag. Kontakta Destination Jonkdping eller Jonkdpings kommuns
kultur- och fritidsférvaltning for att se vilka mojligheter som finns.

Sakerhet - riskanalys

O  Sakerheten ar alltid viktig och ju storre evenemang ju fler aspekter som bor
vagas in. Virekommenderar alltid att ni som arrangor ser dver riskerna som
finns i ert evenemang och gor en sakerhetsplan for evenemanget.

Lds gdrna om sdkerhet, sakerhetsplan, risker och riskanalys i
"Sakerhetsguiden fér evenemang” utgiven av MSB, den hittar ni har.



https://www.jonkoping.se/omsorgstod/personligekonomiforsorjningsstodochgodman/donationsfonderstiftelserochstipendier/stiftelserforutdelningtillforeningarijonkoping.4.74fef9ab15548f0b8001dbb.html
https://utveckling.rjl.se/bidrag-och-finansiering/evenemangsstod/
https://utveckling.rjl.se/bidrag-och-finansiering/evenemangsstod/
https://www.jonkoping.se/omsorgstod/personligekonomiforsorjningsstodochgodman/donationsfonderstiftelserochstipendier.4.74fef9ab15548f0b8006b2.html
https://www.jonkoping.se/omsorgstod/personligekonomiforsorjningsstodochgodman/donationsfonderstiftelserochstipendier.4.74fef9ab15548f0b8006b2.html
https://rib.msb.se/filer/pdf/29631.pdf

En tydlig modell for riskanalys finns i guiden men dar finns dven en

hel del annat som kan vara bra for dig som arrangor, exempelvis hur man
dokumenterar tilloud och incidenter. Las denna guide vid planering av
evenemanget.

Ta gérna en kontakt med sékerhetssamordnare pa Raddningstjansten for att
fora en dialog om sakerheten och eventuella risker i ert evenemang.
Vi uppmuntrar dven till en néra dialog med Polisen kring sékerhetsfragan.

Kontakt:
Raddningstjansten

Olle Denke | 036-10 24 07
olle.denke@jonkoping.se

Det ar viktigt att ni som arrangorer har sjukvarspersonal pa plats vid ert
evenemang. Jonkopings kommun l&dnar vid behov ut hjartstartare till

evenemangsarrangorer.

Lana en hjartstartare fran kommunen

Forsakring

Vi uppmanar vara arrangorer att se Over sina forsakringar infor ett
evenemang. Vanligen behovs en ansvarsforsakring, en sdédan kan trdda in om
det blir fraga om skadestdnd i samband med evenemanget. Stém av med ert
forsakringsbolag vad ni redan har i dagsldget och vad som skulle vara
lampligt for ert evenemang.



https://www.jonkoping.se/kommun--politik/sakerhet-och-krisberedskap/skydd-mot-olyckor/lana-en-hjartstartare-vid-evenemang

Evenemangseffekter

Evenemangslegacy handlar om att analysera de ldngsiktiga effekterna av ett
evenemang. Vilka olika typer av effekter skapas av evenemanget och hur kan
ni maximera de positiva och minimera de negativa effekterna av ert
evenemang? Man utgdr ifran sju kapital, dvs olika typer av effekter; finansiellt,
fysiskt, politiskt, natur, human, kulturellt och socialt kapital. Borja gérna tidigt i
er planering av evenemanget att titta pd legacy, det ger ofta en tydligare bild
bdde for arrangdr och ovriga intressenter (t ex politiker, féreningar, sponsorer
etc) vad ert evenemang faktiskt skapar for ldngsiktiga effekter.

Ta hjalp av denna sida frdn RF i ert legacyarbete.

Ovrigt kring ditt evenemang

O

Dialog med Jonkoping City
Om ditt evenemang arrangeras i anslutning till butiker och restauranger i
stadskdrnan kan du kontakta Jonkoping City for eventuellt samarbete.

Kontakt:
info@jonkopingcity.com.

Dialog med RF-SISU Smaland

Via RF-SISU kan du fa hjalp med stod infor evenemanget, utbildning av
volontérer, utveckling av evenemanget med mera. Har kan bade féreningar
och férbund fa stod.

Kontakt:
smaland@rfsisu.se


https://www.evenemangslegacy.se/

Mal och visionsarbete

Fundera gdrna over nasta steg, kanske ar ditt evenemang startskottet pa
vagen mot ndgot storre framdver! Ert mal- och visionsarbete ar kopplat till
vilket ekonomiskt stéd ni skulle kunna fa fran Destination Jonkoping och
Jonkdépings kommuns kultur- och fritidsforvaltning.

Tillganglighet, jamstalldhet och mervarde

Se till att alla kan ha gladje av ditt evenemang, att alla fdr mojlighet att delta
och uppleva det. Det kan handla om jamstalldhet, lika forutsattningar, lika
mycket prispengar oavsett kon, etc. Fundera ocksa pa hur du kan skapa
intresse for evenemanget for allmanheten, tex genom prova-pa-aktiviteter.

Volontarer/Funktionarer

For att ett evenemang ska kunna genomforas pa ett smidigt och sékert satt
krdvs ofta volontdrer bade i planeringsarbetet och i genomférandet. Det dr en
process som behdver startas tidigt och det ar viktigt att ta hand om och Iyfta
volontérerna. Ta kontakt med Destination Jonkoping och Jonkdpings kommuns
kultur- och fritidsférvaltning om du vill ha tips.

Jonkodpings kommuns “Hitta ideellt” hjédlper arrangdrer att hitta funktiondrer
och volontarer. Har kan du som arrangor lagga in ditt evenemang och pa sa
satt soka efter ideella krafter.

Utvérdering

En utvardering ar alltid viktig for att summera evenemnaget. Ett krav om

ni fatt ekonomiskt stod av Destination Jonkoping eller kultur- och fritids
forvaltningen dr att ni efter avslutat evenemang ska genomfdra en utvdrdering.
Har ar det ldge for att fundera dver hur evenemanget kan bli &nnu battre
nasta gang.

Ta hjélp av Riksidrottsforbundets verktyg for arrangorer.



https://www.jonkoping.se/hitta-ideellt/hitta-ideellt?page=1
https://www.rf.se/bidrag-och-stod/stod-for-internationella-evenemang/kompetensstod
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Kontaktlista

Destination Jonkoping
Daniel Tidstrand | 073- 039 34 41
daniel tidstrand@destinationjonkoping.se

Helena Lindgren | 072- 574 94 03
helena.lindgren@destinationjonkoping.se

Jonkopings kommuns

kultur- och fritidsforvaltning

Martin Funck (idrott/fritid) | 036-10 69 22
martin.funck@jonkoping.se

Eva-Karin Dahlgren (kultur) | 036-10 66 93
eva-karin.anden-dahlgren@jonkoping.se

Jonkopings kommun Tekniska kontoret

Anders Hult | 036-10 51 06
anders.hult@jonkoping.se

Jonkopings kommun Stadsbyggnadskontoret

Mats Ruderfors | 036-10 59 11
mats.ruderfors@jonkoping.se

Polisens tillstandsenhet
tillstand.jonkoping@polisen.se

Lansstyrelsen Jonkopings lan
Petter Agurén
petteraguren@lansstyrelsen.se

Jonkoping City
info@jonkopingcity.com

RF-SISU Smaland
smaland@rfsisu.se

Raddningstjansten
Olle Denke | 036-10 24 07
olle.denke@jonkoping.se

Jonkopings lanstrafik, JLT
David Lundberg | 010-24 155 19
david.lundberg@jlt.se



